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Birimi

Dekanlik

Alt Birimi

Kavak Meslek Yiksekokulu

Bagh Unvan

Kavak Meslek Yiksekokulu

Gorev Ad1

Tahakkuk Isleri Ofisi

Sorumluluk Alani

S.4.12.9.19 - Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi

S.4.12.9.10 - Ek Ders Ucreti Odemesi

S.4.12.9.14 - Maas Tahakkuk Stireci
S.4.12.9.16 - Harcirah Siireci

S.4.12.9.26 - Stajyer Ogrencilerin Sigorta islemleri

S.4.12.9.17 - Hastalik Raporu islemleri

S.4.12.9.27 - Personel Emeklilik islemleri

Gorev Turu

Hassas Gorev | |Hassas Gorev Kodu | |

Gorev ve Sorumluluklar:

S.4.12.9.19 - Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi

S.4.12.9.10 - Ek Ders Ucreti Odemesi

S.4.12.9.14 - Maas Tahakkuk Stireci
S.4.12.9.16 - Harcirah Siireci

S.4.12.9.26 - Stajyer Ogrencilerin Sigorta islemleri

S.4.12.9.17 - Hastalik Raporu islemleri

S.4.12.9.27 - Personel Emeklilik islemleri

* Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugunda yer alan tiim diizenli, verimli ve gecikmeye meydan vermeden
yapmak ve sonuglandirmak,

* Goreviyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar etkin ve verimli kullanmak, korumak ve saklamak,

* Birim amirleri ve list makamlarin verecegi diger gorevleri yerine getirmek. Takip ettigi is ve islemler

Yetkiler . N
hakkinda amirine bilgi vermek,
* 657 sayili Devlet memurlar: kanununun ilgili maddelerindeki yeterlik sartlarina haiz olmak,
* Diger kurum veya kuruma ait sorumluluk alani ile ilgili bilgi yonetim sistemlerini kullanabilmek,
+ Universitemiz Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS) yazisma programinda paraf yetkisi,
Bilgi * Mevzuat, letisim, Yonetim,

Beceri ve Yetenek

* Diristlik ve guvenilirlik,

* Profesyonellik ve uzmanlik,

* Problem ¢6zme ve sonu¢ odakli olma,
* Biitiinsel bakis,

* Sistemli ¢alisma,

* Degisim ve zaman yonetimi,

* Performans ve gelisim yonetimi,

* Planlama ve organize etme,

* Stratejik yonetim.

fletisimdeki Birimler

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, Fakiilte Sekreterligi,

Adi1 Soyadi Tarih imza
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