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Kurum i¢inden gelen yazilar Dekanlik/Miidiirlik Makamina
sunulur.

Dekan/Mudur yazilari gordikten sonra gereginin yapilmasi
icin Fakulte/Enstiti/Yiksekokul Sekreterine havale eder.

Fakiilte/Enstiti/Yiiksekokul Sekreteriyaziile ilgili islem
yapacak ilgili birime yaziy1 havale eder.

Gerekliislem
yapilarak akis
sonlandinlir

Cevap yazisi
gerekiyor mu?

EVET

islem sonucunda gerekli yazi hazirlanir.

gonderilece

Cevap yazisi 6nce Faklte
Enstitt/Yuksekokul Sekreteri
tarafindan paraflanir ve Dekan/
Midir imzasiyla ilgili birime
gonderilir.

1isleri Biriminden postaya
verilir.

Kurum disindan gelen yazilar EBYS sistemine kayit
edilerek numara verilir.

Gelen yazi Cevap yazisi 6nce Fakilte/Enstitl/Yuksekokul
Sekreterineiletilir.

Fakulte/Enstiti/Yuksekokul Sekreteriyaziile ilgili islem
yapacak ilgili birime yaziy1 havale eder.

Cevap yazisi

cerekiyor mu2 LI\ 3o 4 Gerekli islem yapilir.

EVET

islem sonucunda gerekli yaz hazirlanir.

gonderilece

Cevap yazisi 6nce Fakulte/
Enstitti/Yiksekokul Sekreteri
tarafindan paraflanir ve Dekan/
Mudur imzasiyla ilgili birime
gonderilir.

Yazi isleri Biriminden postaya
verilir.
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SORUMLU KAYIT ORTAMI / DAYANAK
Dekan/Mudur EBYS
Fakilte/
Enstitl/
Yiksekokul EBYS
Sekreteri
Dekan/Mudiir,
Faktlte/
Enstitd/ EBYS, Posta
Yiksekokul
Sekreteri, Yazi
isleri Ofisi
Yaziisleri Ofisi EBYS
Yaziisleri Ofisi EBYS
Fakilte/
Enstitt/
Yiiksekokul EBYS
Sekreteri
Dekan/Mudiir,
Fakiilte/
Enstit(i/
Yiiksekokul EBYS, Posta

Sekreteri, Yazi
isleri Ofisi
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