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HAYIR

Ocak ayi icerisinde oncekiyila ait evraklar gézden gegirilir.

Evraklar ayrima tabi tutulur.

islem tamam mi?

EVET

islemi devam eden
evraklar
ile islemi tamamlanmig
olmasina ragmen
elde bulundurulmasi
gerekli evraklar ilgili
Idugu buroda tutulur

Arsive devredilecek malzemenin uygunluk kontrolt

yapilir.

EVET

Miteakip takvim yilinin ilk 3 ay igerisinden birim

arsivine devredilir.

Birim arsivinde saklama siiresi sonuna kadar saklanir.
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