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iS AKISLARI SORUMLU

KAYIT ORTAMI / DAYANAK

idari Hizmetler
Ofisi Personeli

Kituphane binasina ait demirbaslari (asansor, kazan, yangin
alarm, kapialarm, kameravb.) galisirik durumunu kontrol
edilmesi

idari Hizmetler
Ofisi Personeli

KitlUphane binasina ait demirbaglarda ve kullanimda olan teknik
donanimlarda ariza vb. durumvarsa aninda miidahale
gerektiren durumlarda miidahale etmek ve ilgili birimlere (Yapi
isleri ve Teknik Daire Baskanlig1, Bilgi islem Daire Baskanligi ve
idari Mali isler Daire Baskanligi) haber verilmesi

idari Hizmetler

Kiitiiphane giivenlik sistemini calistirilmasi ve kontrol edilmesi Ofisi Personeli

Kitlphane binasinin temizlik hizmetlerini koordine ve kontrol Idari Hizmetler
edilmesi Ofisi Personeli

Kitiphaneye ait evrak, kitap vb malzemelerin Rektérlik, arsiv

idari Hizmetler
birimi vb. birimlere kurye hizmetini gergeklestiriimesi

Ofisi Personeli

idari Hizmetler
Ofisi Personeli

Kittphanenin yardimer teknik hizmetleri ile ilgili intiyaglann ilgili
birimlere bildirilmesi
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